
 

Grundskoleförvaltningen 
 

 

Beslut om användningen av Vklass 

    I Vklass ska varje skolenhet: 

✓ utse en Vklass-administratör.  

✓ använda modulen för Särskilt stöd vid upprättandet av nya 

utredningar och åtgärdsprogram. 

✓ dokumentera extra anpassningar i berörda årskurser och 

skolformer. Om extra anpassningar görs i övriga årskurser 

ska dokumentationen ske i Vklass. 

✓ lägga in elevens handlingsplan för egenvård i elevens 

filarkiv. 

✓ registrera närvaro och frånvaro. 

✓ använda ledighetsansökan.   

✓ använda omsorgsschema för fritidshemselever  

✓ dokumentera skriftliga omdöme och IUP i berörda årskurser 

och skolformer. 

✓ boka och genomföra utvecklingssamtal 

✓ kommunicera med vårdnadshavare via t ex Nyheter. 

Inställningar i Vklass: 
 I Vklass finns det standardinställningar som är gjorda för samtliga 

skolor i grundskoleförvaltningen. 

Vissa lokala inställningar beslutar rektor om till exempel antal 

lediga dagar lärare får bevilja. 

Tänk på att egna inställningar kräver mer administration i Vklass av 

skolan. Mer information om administreringen av Vklass här. 

 

https://www4.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/0/4198935E5BEF5B12C125883D00344755?OpenDocument
https://sites.google.com/grundskola.goteborg.se/vklass-personal/vklass-administrat%C3%B6r/administration
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